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学校法人鎌形学園
東京学館新潟高等学校

ご不明な点について

このマニュアルは、主にインターネット出願の操作について記載されているものです。
内容についてご不明な点がございましたら、ページの下部にある「お問い合わせ先」および
「よくある質問」を参照してください。



① ユーザＩＤの登録
・はじめて手続きをされる方は「はじめての方はこちら」をクリック→②へ
・以前に本校のイベント等で、すでにユーザＩＤを取得されている方は、ご登録いただいたメール
アドレスおよびパスワードを入力→⑥へ

② メールアドレスの登録
・ご自身のアドレスを入力し、そのアドレスにてメールを受け取ってください。

以前に本校のイベント等でＩＤを取得
されていない方はこちら

以前に本校のイベント等でＩＤを取得
されている方は、こちらに登録された
メールアドレスおよびパスワードを入力

こちらにメールアドレスを入力し
「送信」ボタンをクリックする。



③ 認証コードの入力
・登録メールアドレスに送信されたメールに記載されている確認コード（数字）を入力。

④ パスワードの設定
・志願者の氏名および生年月日を入力して、パスワードを設定してください。

こちらにメールに記載されている
確認コード（数字）を入力

志願者の氏名、生年月日を入力

任意のパスワードを入力。
８文字以上１６文字以下で
半角英字と半角数字を混ぜて作成。

「□同意する」にチェックを入れ
「登録」ボタンをクリックする。



⑤ ユーザＩＤの登録完了
・以上でユーザＩＤの登録が完了しました。
・「ログイン」ボタンをクリックして引き続き出願手続きを行います。

⑥ 志願者の選択
・ご登録いただいた志願者の氏名をクリックして出願手続きに入ります。

「ログインへ」をクリックして
引き続き出願手続きへ

手続きを行いたい志願者の氏名をクリックする
※複数名登録されているユーザはこちらに複数名表示
されます。



⑦ 申込履歴画面
・すでに申し込まれた内容を確認する画面になります。
・はじめて出願手続きを行う際は、何も表示されません。
・はじめて出願手続きを行う際は、「新規申込手続きへ」をクリックしてください。

⑧ 入試区分の選択
・志願者が出願する入試区分を選択してください。

「新規申込手続きへ」をクリックする。

すでに申し込みがある場合は
申し込み内容が表示される。

４つの入試区分から１つ選択する。
※複数の入試区分での受験を希望される場合は、再度同じ操作
で２つ目の出願を行います。１つ目の登録が終わりましたら
⑥から再び登録を行ってください。



⑨ 出願情報の入力
・志願者および保護者の情報を入力します。
・「必須」と記載されている箇所を全て入力して下さい。それ以外の箇所の入力は任意です。

入力可能な字体で入力してください。
※外字については入学後に調査を行います

新潟県周辺の都道府県が表示されます
上記のリストに無い場合は「その他の学校」
に学校名を入力。

「必須」と記載されている箇所を全て入力
し、「試験選択画面へ」をクリックする。



⑩ 試験区分の選択
・具体的な試験の内容を選択します。

⑪ 申込内容の途中確認
・マイページから中学校の先生に確認して頂くための資料の表示を行います。

試験日および試験区分を選択

入力した内容が表示されます。
「選択」をクリックする。

・中学校の先生に確認等が必要な
場合は「保存して中断する」→⑪へ

・このまま支払いを行う場合は
「お支払い画面へ」→⑬へ

申込内容を表示する場合「申込確認」をクリックする。
表示された内容は、ページ下部の「申込内容確認書」をクリック
することでＰＤＦファイルをダウンロードすることが可能です。
この資料を中学校の先生への確認等にご活用ください。



⑫ 途中から始める場合
・保存して中断した場合に、申込内容の入力や決済など続きから始める場合、マイページの
「続きから」をクリックすることで続きから始めることが可能です。
※続きから始めた場合、⑨出願情報の入力（入力済）から始まります。

⑬ お支払方法の決定
・受験料のお支払い方法を選択します。

ご希望のお支払方法を選択

「続きから」をクリックする。
⑨出願情報の入力（入力済）へ
移動します



⑭ 申込内容の確認
・お支払い方法の詳細を入力した後、申込内容の確認を行います。

⑮ 送信完了画面
・出願申込および決済が完了しました。
・「学校からのお知らせ」をよくお読みください。

申込内容に誤りがないかを確認し、左
のチェックボックスにチェック入れる。

申込内容の確認が終了したら
「上記内容で申込む」をクリック
する。

「学校からのお知らせ」を確認後
「マイページ（受験票出力）」を
クリックする。



⑯ 申込後のマイページ
・申し込みが完了すると、マイページの申込履歴に申込内容が表示されます。
・受験票をダウンロードまたは印刷する場合は「受験票」アイコンをクリックしてください。

⑰ 受験票の表示
・「「受験票」表示」をクリックし受験票（ＰＤＦ）を表示させます。

受験票をダウンロードおよび印刷する場合
「受験票」をクリックする。



⑱ 受験票
・受験票は各自で印刷してください。
・受験票は３種類の内容で構成されています。

※新潟県外の学校から
受験される方のみ使用

□ 入学願書
□ 調査書

上記の出願書類を角２封
筒に封入し、この宛名票
を封筒に貼り、提出期限
までに『簡易書留』で本
校に郵送してください。

※全受験生が使用

「入学願書」は中学校の先生の指示に従い、中学校の
先生へ提出してください。
※新潟県外からの受験生は、入学願書を調査書ととも
に封入し本校へ郵送してください。受験票は試験当
日に持参してください。

受験当日に「受験票」のみ持参してください。
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